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TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO N2 007/2022

CONTRATACAO TEMPORARIA
ASSISTENTE DE RELACOES INSTITUCIONAIS

1 OBIJETO

Contratacdo de profissional para atuar como Assistente de Relagdes Institucionais no
Instituto de Politicas Publicas em Direitos Humanos do MERCOSUL (IPPDH), em
conformidade com este Termo de Referéncia, as Resolu¢des GMC 60/18 y 27/18.

2 JUSTIFICACAO DA CONTRATAGAO

2.1.O IPPDH é um 6rgao do MERCOSUL criado em 2009 pelo Conselho do Mercado Comum
por meio da Decisdo n2 14/09. Funciona como instancia de cooperagdo técnica, pesquisa
aplicada e coordenacao de politicas publicas de direitos humanos dos paises que compdem
o bloco regional.

2.2. Suas principais contrapartes nacionais sao as Altas Autoridades de Direitos Humanos
dos Estados Membros e Associados do MERCOSUL, que se reunem semestralmente na
Reunido de Altas Autoridades sobre Direitos Humanos (RAADH), onde coordenam
atividades e iniciativas em nivel regional.

2.3. A referida Decisdo estabelece que o objetivo do IPPDH é contribuir para “o
fortalecimento do Estado de Direito nos Estados Partes, por meio da formulagdo e
monitoramento de politicas publicas de Direitos Humanos, e contribuir para a consolidacao
dos Direitos Humanos como eixo de identidade e desenvolvimento do MERCOSUL”.

2.4. Considerando a importancia de contar com uma estrutura adequada aos parametros
do MERCOSUL para garantir a implementacdo das acOes estratégicas do IPPDH, dos
mandatos aprovados pela RAADH e outras reunides ministeriais e especializadas, se registra
a necessidade da presente contratacdo.

3 ACTIVIDADES

3.1. O/A Assistente de Relagdes Institucionais desempenhara tarefas de apoio relacionadas
ao relacionamento do Instituto com a RAADH, outras instancias do MERCOSUL e outros
organismos regionais e internacionais; a facilitacdo de espacos de reflexao e didlogo entre
funciondrios dos Estados Partes e Associados; a promoc¢do da participacdo social e a
articulacdo da sociedade civil na drea de direitos humanos nas instancias do MERCOSUL, e
a coordenacdo dos aspectos logisticos relacionados a realizacdo de eventos institucionais,
sob a supervisdo da coordenacdo da area de Relagbes Institucionais e o Diretor Executivo
do IPPDH.

3.2. Os servicos solicitados por esta convocatdria estdo expressos no Anexo |.
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4 PRAZO E FORMA DE CANDIDATURA

4.1. As pessoas interessadas devem enviar a ficha de inscricdo da convocatdria disponivel
neste enlace. As candidaturas devem incluir um curriculo atualizado da pessoa que estd
concorrendo. As inscricdes enviadas em outro formato nao serao consideradas.

4.2.1. Caso seja enviado mais de um formuldrio, serd considerado o mais recente.

4.3. As candidaturas devem ser enviadas até 15 de setembro de 2022.

4.4. O IPPDH fara uma analise preliminar das candidaturas e convidara um minimo de trés
candidatos para participar numa entrevista pessoal entre os dias 19 e 20 de setembro.

4.5. As candidaturas que participarem da entrevista serdo consideradas para a analise final.
4.6. O resultado da convocatdria serd informado oportunamente, uma vez encerrada a
etapa de entrevista.

5 REQUISITOS DE POSTULACAO
5.1. Sdo requisitos obrigatdrios:
= Ser nacional de uma das Partes do MERCOSUL e Estados associados.
* Ter menos de 65 anos no momento da contratagao.
» Graduagdo em areas relacionadas ao cargo.
* Experiéncia minima de 3 (trés) anos em tarefas relacionadas ao cargo.
» Experiéncia na coleta e sistematizacdo de informacdes e redacdo de notas,
relatdrios e documentos técnicos.
* Dominio das ferramentas de Tl relacionadas ao cargo.
* Fluéncia em espanhol e conhecimento pratico de portugués.

5.2. As caracteristicas desejaveis sao:
» Pés-graduacdo (pds-graduacdo lato ou strictu sensu) em areas relacionadas ao
cargo (ciéncias sociais, relacées internacionais, direito, politicas publicas).
» Conhecimento geral sobre o funcionamento do MERCOSUL.
» Conhecimentos gerais de direito internacional publico aplicavel a organizacdes
internacionais.
= Experiéncia em ferramentas de monitoramento de processos e gestdo de projetos.

5.3. A Comissdo de Selecdo analisara as candidaturas de cada profissional e decidira por
aquela que melhor atende as necessidades do IPPDH.

6 PRAZO E FORMA DE CONTRATACAO

6.1. A pessoa selecionada serd contratada temporariamente para a prestacdo de servicos
no IPPDH. Caso o IPPDH considere necessario, a pessoa selecionada podera ter seu contrato
renovado pelo mesmo periodo.

6.2. A pessoa contratada temporariamente ndo tem o status de funcionario do MERCOSUL
e seu servico sera regido pelas disposi¢cdes do respectivo contrato, pela Resolugdo n? 27/18
da GMC, suas emendas e/ou complementos, e pela Decisdo n? 15/15 da CMC, que lhes sdo
expressamente aplicaveis.
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7 CONDICGES DE ENTREGA

7.1. Os servicos serdo prestados na sede do IPPDH, na Cidade Autébnoma de Buenos Aires.
7.2. O IPPDH rejeitara os produtos executados em desacordo com as disposi¢cdes deste
Termo de Referéncia, em particular as atividades previstas no Anexo I.

7.3. Se, mesmo apos a recepcao final dos servicos, se verificar que os mesmos foram
executados em desacordo com o que foi especificado, estdo incompletos ou prestados
incorretamente, os responsaveis da IPPDH deverdo notificar o profissional para proceder
com sua execucado de acordo com as especificacdes, de forma completa e correta, no devido
tempo e forma.

8 HONORARIOS E PAGAMENTO

8.1. O valor dos servigos sera de USD 1200 (mil e duzentos ddlares americanos) mensais,
totalizando USD 7200 (sete mil e duzentos délares americanos) por todo o contrato.

8.2. O pagamento sera realizado mensalmente pelo IPPDH no prazo de 5 (cinco) dias Uteis
exclusivamente por meio de transferéncia bancaria, em nome da pessoa contratada,
mediante a apresentacdo de faturas emitidas em pesos argentinos ou délares americanos,
correspondentes aos servigos efetivamente prestados e aceitos, de acordo com as normas
do drgao fiscal correspondente (tipo de fatura, etc.).

8.3. No ato do pagamento, a area administrativa do IPPDH verificara o comprovante de
inscricdo e status no registro fiscal correspondente ao pais de domicilio fiscal do contratado.
8.4. Para fornecedores com domicilio fiscal na Argentina, informa-se que o IPPDH aceita
faturas do tipo B ou C, sendo nossa condicao ISENTO DE IVA. Notas fiscais do tipo A ndo sdo
aceitas, pois o IPPDH nao atua como agente de retengao.

Buenos Aires, 12 de setembro de 2022.

Remo Carlotto
Diretor Executivo
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ANEXO |

a. Apoio a tarefas relacionadas com a area de Relag¢des Institucionais.

b. Elaboragao de instrumentos relacionados ao acompanhamento dos mandatos da
Reunido de Altas Autoridades em Direitos Humanos (RAADH) e demais instancias do
MERCOSUL.

c. Organizacdo de um levantamento de atores (base de contatos), agendas, temas
prioritarios, acdo estratégica em nivel regional e internacional.

d. Elaboracdo de minutas de cartas de intencdo e acordos, e seus respectivos planos de
trabalho.

e. Elaboracao de relatérios de reunides e seminarios institucionais e relatérios de consultas
publicas, organizados pelo IPPDH.

F. Elaboracdo de propostas metodoldgicas, editais e agendas para as Consultas Publicas do
Forum de Participa¢do Social do IPPDH

g. Elaboracdo de notas conceituais, programas e relatérios das iniciativas do Programa de
Apoio a Cooperac¢do Sul-Sul do IPPDH.

h. Compilacao do relatério semestral de atividades e do relatério de gestdo do IPPDH.

Ei. Elaboracdo, resposta e acompanhamento de bilhetes, cartas e convites.

J. Apoio nas tarefas de levantamento de regulamentos, instituicdes e politicas publicas dos
Estados do MERCOSUL e elaboragao de notas técnicas

k. Assessoria no planejamento e organiza¢ao de visitas institucionais da Diretoria Executiva
ao exterior

l. Participacdao em reunides de equipe do IPPDH

m. Participacdo em reunides virtuais e, eventualmente, presenciais do MERCOSUL.

n. Colaboracdo nas demais tarefas da drea e, eventualmente, com a logistica e coordenacao
de eventos ou reunides nacionais ou internacionais de acordo com o programa de
atividades do IPPDH.
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