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Resumen

El Manual de Normas Editoriales del Instituto de Politicas Publicas en Derechos
Humanos del MERCOSUR ha sido elaborado por el Departamento de Investigacion y
Gestion de la Informacién (DIGI) en el marco de las acciones tendientes a actualizar el
Marco Tedrico y Metodoldgico del Instituto, incluidas en el Objetivo Estratégico 5 del
Plan Estratégico 2015-2016.

Para la elaboracién del presente manual hemos tomado como referencia documentos
similares de La Comision Econdémica para Ameérica Latina y el Caribe (CEPAL), El
Consejo Latinoamericano de Ciencias Sociales (CLACSO), Universidad de Palermo,
entre otros.

El contenido del presente documento ha sido compartido y acordado con el
Departamento de Comunicacién y Cultura y es propuesto en conjunto a los efectos de
establecer una serie de criterios de aplicacion general.

El Manual tiene como finalidad proporcionar criterios uniformes con relacién a los
procedimientos editoriales, reglas de formato y estilo para la publicacion de
investigaciones, estudios y documentos técnicos. Se prevé su actualizacién periédica,
de acuerdo a las necesidades de la institucion.

Los sistemas de informacién gestionados por el Instituto se rigen por sus propios
manuales operativos.
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I.  Politica de publicaciones

1. Procedimiento para publicaciones

El IPPDH es responsable de desarrollar proyectos y actividades destinados a producir
informacién técnica, estudios e investigaciones. Para asegurar la calidad de las
publicaciones promueve la aplicacién de las presentes pautas editoriales.

El Manual se aplica particularmente a los documentos elaborados por el Instituto en su
labor de produccion de documentos técnicos, estudios e investigaciones. Los
materiales informativos, comunicativos, instrumentos que utilicen un lenguaje
prescriptivo y otros tipos de documentos producidos por el Instituto adoptaran los
criterios contenidos en esta guia en la medida en que ello resulte pertinente.

Las propuestas de investigaciones, publicaciones o estudios seran analizadas por los
Departamentos a cargo de los mismos y presentadas a la Secretaria Ejecutiva del
IPPDH para su aprobacion. Todo proyecto debe contener, como minimo, la
descripcion general de la propuesta, sus objetivos, referirse a su marco conceptual y a
su estrategia metodoldgica, la estructura de contenidos y la extensién aproximada
prevista.

Concluida la elaboracion del estudio, investigacion o documento a publicar, se
efectuara por parte del Departamento a cargo la revision final de contenidos y de
observancia de los parametros editoriales. EI documento sera remitido luego al
Departamento de Comunicacion y Cultura para la edicion gréfica y la realizacion de las
acciones necesarias para su publicacion, cuando ello corresponda.

2. Tipo de publicaciones

2.1. Libros del IPPDH
Libros producidos por el Instituto sobre diferentes tematicas. Se encuentran
generalmente dirigidos a un publico amplio. Pueden ser publicados tanto en versién
impresa como electronica.

Algunos ejemplos recientes:

e Ganar Derechos. Lineamientos para la formulacion de politicas publicas
basadas en derechos

e A 40 afios del Condor. De las coordinaciones represivas a la construccion de
las politicas publicas regionales en derechos humanos
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2.2.  Copublicaciones
Se trata de publicaciones realizadas con otras entidades.
3. Documentos del IPPDH

Son documentos elaborados por el IPPDH, cuya difusion se considera necesaria.
Incluye, entre otros, documentos de trabajo, memorias y manuales.

4. Categorias de copublicaciones

En todo proyecto editorial del IPPDH en que intervengan dos o mas partes, se indicara
en un documento oficial la categoria de proyecto editorial a la que corresponde y las
condiciones de satisfaccion de la organizacion.

Las publicaciones realizadas con otras entidades pueden implicar la elaboracion
conjunta del contenido de los documentos o la financiacion para su realizacion. Ello
tendra implicancias en la imagen visual del documento, en el disefio e impresién, pues
se debera cuidar la identidad visual de todas las instituciones involucradas segun
corresponda para cada caso.

4.1. Coedicién

Se aplica a los casos en que el IPPDH concurre en una edicién con una o mas
instituciones, cuando todas las partes aportan material y financiamiento. Los derechos
de autor pertenecen a las instituciones involucradas y se incluye la identidad visual
correspondiente de todas.

4.2. Con auspicio

Esta categoria se refiere a los casos en que el IPPDH realiza una publicaciéon con
apoyo de otra entidad que financia la produccién. En este caso, se consensua el uso y
disposicién del logo institucional. Ello no implica que la entidad suscriba las ideas
expresadas en la obra, lo cual debe explicitarse en los descargos.

4.3. Patrocinio
Existe patrocinio cuando el IPPDH autoriza el uso de su logo institucional en un libro,
sin que eso implique financiar la produccion ni suscribir las ideas expresadas en la
obra, lo que la emparentaria con un proyecto de coedicion. Esto ultimo debe
explicitarse en los descargos.

5. Tipos de documentos del IPPDH

Existen diferentes categorias de documentos producidos por el IPPDH a los cuales se
aplican las normas de edicion:
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e Libros del IPPDH: monografias referidas a teméticas especificas, a través de
las cuales se dan a conocer los resultados de una investigacion editada por el
Instituto, 0 se analiza una tematica especifica.

e Compilaciones, obras colectivas: documentos que contienen informacion
especializada, con materiales aportados por varios autores bajo la coordinaciéon
del IPPDH.

e Documentos de trabajo: estudios técnicos breves y especializados. Tienen
finalidad practica o aplicada, por ejemplo, aportes para la discusion en torno a
la definicion de instrumentos internacionales de derechos humanos o insumos
para enriquecer espacios interinstitucionales de debate sobre tematicas de
derechos humanos, entre otros.

e Memorias: documentos que recogen los aspectos centrales de reuniones,
consultas, conferencias, seminarios, etc., las intervenciones realizadas y del
intercambio entre participantes. Consignan las conclusiones de los eventos si
las hubiera.

Los documentos del IPPDH tienen diferentes niveles de distribucion y difusion

e Documentos de distribucion general y acceso publico: son siempre
editados y se procura su traduccién. Tienen una amplia difusion institucional.

e Documentos de circulacion restringida: se distribuyen solo a los
destinatarios de la informacion producida. No siempre se someten a edicién
oficial, sino solamente grafica. Pueden emplearse portadas con disefio en base
a plantillas elaboradas por el Departamento de Comunicacién y Cultura.

o Documentos internos: se distribuyen y reproducen solo para uso interno de
las instancias de direccién del IPPDH y los departamentos correspondientes.
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[l Produccion editorial

1. Normas de edicién

La extension total de cada publicacion correspondera a la aprobada en la propuesta
editorial.

1.1. Formato del archivo
El texto debe ser redactado en archivo de Word para Windows.
Formato de pégina: A4.
Tipo y tamafio de fuente: Arial, 11 pts.
Interlineado: Sencillo.

Espaciado anterior O pts., espaciado inferior 12 pts, espaciado inferior en la
Bibliografia 18 pts.

Péaginas con numeracién consecutiva y alineacion izquierda.
Se utilizara sangria de cinco espacios para subtitulos y vifietas.
1.2. Titulos

El titulo del documento podra centrarse, en los demas casos se escribiran marginados
a la izquierda.

Para el titulo del documento se utilizara Arial 12, negrita.
Los titulos no llevan puntuacion final.
Los siguientes titulos y subtitulos seguiran el siguiente formato:

e Para los titulos principales se utilizara Arial 11, negrita y se los numerara con
nameros romanos (I, I, lll, IV, V...).

e Para los subtitulos se utilizara Arial 11, negrita y se los nhumerara con nimeros
arabicos (1, 2, 3,4,5...).

e Para las secciones dentro de cada subtitulo se utilizar4 Arial 11, negrita y se las
numerara indicando el nimero de subtitulo, seguido del nUmero de seccion,
todo en nimeros arabicos (1.1., 1.2., 1.3., 1.4. ...).
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e Para subsecciones se utilizar4 Arial 11, negrita y se emplearas letras en orden
alfabético seguidas del signo de cierre de paréntesis (a), b), c), d)...).

o Dentro de las subsecciones se utilizardn subtitulos en cursiva y se numeraran
con numeros romanos en minuscula seguidos del cierre de paréntesis (i), ii), iii),

iv)...).

Los titulos correspondientes a la Bibliografia y las Notas se escribirdn en negrita,
tamario 11, Arial.

La estructura mas comun es la que se presenta a modo de ejemplo a continuacion:

Ganar derechos. Lineamientos para la formulacion de politicas publicas basadas
en derechos

I. Principios transversales
1. Launiversalidad en el acceso a derechos: igualdad y no discriminacion

1.1. Laigualdad como principio rector en las distintas instancias del proceso
de politicas publicas

a) Definicion del problema/ Objeto de la intervencion estatal

i) Preguntas orientadoras

En general, solo los titulos principales, subtitulos y titulos de secciones se incluiran en
el indice.

a) Uso de mayusculas en los titulos y subtitulos

Para todos los titulos y subtitulos se utilizara mayuscula solo para la primera palabra y
los nombres propios que lleven mayudscula en castellano.

1.3. Vifetas

Cuando sea necesario el uso de vifietas, se empleara en primer término el punto v, si
se requiere una sub enumeracion, la linea. En ambos casos se utilizara el color negro.

1.4. Notas
Toda referencia bibliografica, nota o cita se hara con una nota al pie de pagina. Para
las notas al pie de pagina se utilizar4 Arial, tamafio 9. Las citas bibliogréficas se

realizaran siguiendo el formato que se detalla en el Formato de las referencias
bibliograficas (2.2. de este titulo).

La llamada debe estar siempre antes de los signos de puntuacion, si los hubiese.
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Las notas a pie de pagina se emplean para presentar informacion sustantiva o
explicativa que no es necesario incluir en el texto.

1.5. Citas textuales

a) Formato y entrecomillado

i) Hasta 50 palabras

Las citas textuales se incluiran entre comillas inglesas (“ ”). En el caso en que la cita
incluyera un texto entrecomillado, se utilizaran para éste comillas simples (* ).

ii) Mas de 50 palabras

Las citas textuales de mas de 50 palabras se incluirdn en un bloque de texto con
sangria de un centimetro en ambos lados y sin comillas. Se respetara la division en
parrafos del texto original que se cita. En el caso en que la cita incluyera un texto
entrecomillado, se utilizaran para éste comillas inglesas (“ ).

b) Alteraciones
No se utilizara ni negrita ni cursiva para resaltar las citas textuales. El uso de cursivas
esta permitido para resaltar palabras o expresiones dentro de la cita textual, en cuyo
caso habra que indicar si el énfasis es propio u original.
Siempre que en una cita textual se omita parte del texto se escribirdn tres puntos entre
corchetes, de la siguiente manera: [...] Del mismo modo, cualquier aclaraciéon que no
pertenezca al texto citado se escribira entre corchetes.

Si se decide omitir una palabra o frase al final de una cita se utilizara los tres puntos
suspensivos sin blanco de separacion con respecto al texto que antecede.

Por ejemplo:

Texto original:

“En las dltimas décadas, la mayoria de las constituciones politicas de los Estados de
América Latina fueron o bien reformadas o bien sustituidas de forma integral. En
general, esta nueva ola de constituciones amplia el espectro de derechos protegidos e
incorpora con jerarquia privilegiada a los tratados internacionales de derechos
humanos.”

Texto modificado:

“En las Ultimas décadas, la mayoria de las constituciones politicas de los Estados de
América Latina fueron o bien reformadas o bien sustituidas de forma integral. En
general, esta nueva ola de constituciones amplia el espectro de derechos
protegidos...".

10
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Instituto de Politicas Publicas en Derechos Humanos del MERCOSUR (IPPDH),
Ganar Derechos. Lineamientos para la formulacion de politicas publicas basadas en
derechos, Buenos Aires, 2014, p. 24 (énfasis propio).

c) Citas textuales de documentos en idioma extranjero

Se consignara la cita en el idioma de origen. Como nota al pie de pagina se explicitara
su traduccion, aclarando entre paréntesis que se trata de una traduccion propia.

En caso de que se encuentre disponible la traduccién oficial en espafiol del documento
a citar, debera utilizarse el documento traducido.

1.6. Uso de cursivas

El uso de cursivas se reservara para resaltar aquellos conceptos o ideas-fuerza que el
autor quiera destacar. En ningun caso debera usarse negrita o subrayado a este
efecto.

Las cursivas se aplicardn también a todo término en idioma extranjero que el autor
utilice en el texto.

1.7. Uso de abreviaturas, simbolos y siglas

Se evitaran las abreviaturas. En caso de ser necesario, se las utilizara conforme a las
normas gramaticales establecidas por la Real Academia Espafiola. En el caso de
“etcétera”, se abreviara “etc.” siempre que no figure al final de un parrafo, en cuyo
caso se escribira la palabra completa.

Los simbolos estan establecidos mediante convenios internacionales, nacionales o
privados, y siguen las convenciones recogidas en estos. Nunca llevan punto, excepto
gue corresponda emplear signo de puntuacion para marcar el final de una frase. No
tienen plural, y deben permanecer inalterables sin tener en cuenta la cantidad que los
antecede.

Se evitara en lo posible el uso de siglas, las que se reservaran para instituciones
mencionadas con mucha frecuencia en un texto o entidades conocidas por su sigla.
Ejemplo: MERCOSUR, UNESCO, etc.

e Las siglas se desglosaran la primera vez que aparezcan en el texto, y luego se
usara la sigla, por ejemplo: Comunidad del Caribe (CARICOM)

e Las siglas se escriben sin puntos ni espacios, y siempre seran precedidas por el
articulo correspondiente al sustantivo principal.

Ejemplo: La ONU, el MERCOSUR, etcétera.

e Las siglas no tienen forma plural.
11
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Ejemplo: Las ONG...
1.8. Términos en otros idiomas

Se evitara en lo posible el uso de términos y expresiones en otros idiomas cuando
exista una traduccion oficial. No es imprescindible incluir la expresién en inglés, pero
en caso de que el autor insista en hacerlo o se trate de un neologismo técnico, se la
colocara entre paréntesis y en letra cursiva.

Si no se cuenta con traduccion oficial, se utilizara el término en idioma extranjero con
letra cursiva. Ejemplo: “Por tanto no resultan exhaustivos, sino mas bien estudios
puntuales y detallados o, por el contrario, estudios demasiado generales que, en
ambos casos, funcionan como indicadores proxy.”

Los términos y expresiones en latin se escriben en cursiva, con excepcion de los que
hayan sido aceptados por la Real Academia Espafiola y que, por lo tanto, han pasado
a formar parte del idioma espafiol. Por ejemplo: ad honorem

1.9. Anfosy periodos

a) Afos
Los afios se escriben completos, nunca con apostrofo. Ejemplo: 1991, no ‘91.

Cuando se trata de un periodo de dos o0 mas afios, también se escriben completos,
separados por un guion. Ejemplo: 1978-1982.

Para decenios se utilizara la expresion “afios noventa” (con letras y en singular) o
“década de 1990". No se empleara “afios 90" o0 “90s”.

b) Meses

Los meses se escriben completos. La Unica excepcién a esta regla son los cuadros o
gréficos, en los que se deben emplear las siguientes abreviaturas:

Ene, Feb, Mar, Abr, Jun, Jul, Ago, Sep, Oct, Nov, Dic. El mes de mayo no se abrevia.

1.10. Numeros
Ningun parrafo debe comenzar con una cifra escrita con niumeros.

e Los numeros cardinales (aquellos que se usan para contar) que consignen
enumeraciones se escribirdn con letras. Ejemplo: “Esta dirigido a los tres
organos del gobierno local...”.

En el texto, se escriben con letra los nimeros del uno al diez: “ocho dias”, “cuatro
lugares”, y los que queden al principio de una frase: “Veinticinco organizaciones se
hicieron representar...”.

12
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Se escriben con cifras los nidmeros del 11 en adelante (“15 capitulos”, “1.532
familias”, “12 de los 25 representantes”), los afios (sin punto de separacion: “para 2008
se prevé..."”), los numeros con parte decimal, los porcentajes y otros datos similares.
Los miles y millones se escribirdn en guarismos y letras, de la siguiente manera: 150
mil, 25 millones, etc. La separacién entre miles se indicard con un punto, y los
decimales se indicaran con una coma. Ejemplo: 18.426,32. Sin embargo, se escribira
2.550.000, no 2,55 millones.

e Los numeros que refieren a fechas, edades, cuadros, gréficos, voliumenes,
paginas, unidades de medida y porcentajes se escribirdn con nimeros arabigos.

Ejemplo:
“Las sesiones se inauguraron el 12 de septiembre...”
“El 21% de la poblacién...”

¢ Los numeros ordinales (los que indican orden de secuencia) se escribiran con
letras.

Ejemplo:
“En el cuarto aniversario de la fundacion...”
“La séptima edicion...”

1.11. Paises
Cuando se mencione el nombre de un pais, se incluira el articulo correspondiente, por
ejemplo, la Argentina, los Estados Unidos. No se incluira el articulo cuando el nhombre
del pais aparezca dentro de un gréfico o cuadro. Los paises tampoco llevan articulo
cuando la enumeracién no forma parte de una oracion:

Por ejemplo:

“Han ratificado el Convenio los siguientes paises: Argentina, Bolivia, Uruguay y
Venezuela...”.

Lista de Estados del MERCOSUR en que se indican los que llevan articulo
Argentina (la)
Bolivia (Estado Plurinacional de)
Brasil (el)

Chile

13
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Colombia

Ecuador (el)

Paraguay (el)

Peru (el)

Uruguay (el)

Venezuela (Republica Bolivariana de)

Guyana

Suriname

1.12. Uso de mayusculas y minusculas

Se escribird mayuscula inicial en los siguientes casos:

Después de punto seguido o punto y aparte, o al principio de un escrito.
Después de los signos de cierre de interrogacion y admiracion, asi como detras
de los puntos suspensivos, cuando tales signos cumplan la funcion del punto.
En los nombres propios.

Se escribiran con minuscula inicial:

Los nombres que designan cargos politicos (ministro, presidente, jefe,
secretario), grados militares (general, comandante) o titulos nobiliarios,
académicos (catedrético, ingeniero, licenciado, doctor) y eclesiasticos (obispo,
arzobispo, cardenal).

Los nombres de los dias de la semana y los meses del afio.

Otras pautas generales son:

Utilizar mindsculas para hacer referencia a las leyes (salvo cuando se trata del
nombre oficial de la ley, en cuyo caso se seguira la grafia correspondiente),
proyectos de ley, nombres de impuestos.

Estado se escribe con inicial maylscula cuando significa ‘conjunto de los
6rganos de gobierno de un pais soberano’. Ejemplo: Los poderes del Estado.
También cuando se refiere a la unidad politica que constituye un pais, 0 a su
territorio. Ejemplo: El derecho internacional no hace diferencia en cuanto al
tamafio o la ubicacién geopolitica de los Estados.

Forma parte de numerosas expresiones y locuciones: jefe del Estado, secretario de
Estado, golpe de Estado, razén de Estado, Estado de derecho.

14
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Se escribe con mindscula en el resto de sus acepciones, incluida la que se refiere a la
porcion del territorio de un Estado cuyos habitantes se rigen, en algunos asuntos, por
leyes propias (como ocurre con las demdas entidades territoriales: comunidad
auténoma, departamento, provincia, region u otras, que se escriben con inicial
minascula). Ejemplo: El estado de Pernambuco.

e En general, tratdndose de nombres de institutos de investigacion, centros de
estudio y asociaciones, se dejara la inicial de la primera palabra en mayuscula.

e Cuando se habla de ministerios, presidentes, municipalidades en plural, van en
minudscula.

e La palabra gobierno se escribira con mayuscula cuando se nombra al pais: el
Gobierno de México, Gobierno del Japén, pero no cuando se hace referencia a
las entidades de gobierno. Ejemplo: El sistema de gobierno.

1.13. Elementos graficos

Tener presente que el interior de los libros se imprime, en general, en una sola tinta,
por lo tanto para cualquier elemento gréfico a incluir (ilustraciones, mapas, cuadros,
etc.) se deberan tener los recaudos necesarios que garanticen su correcta
interpretacion. Los cuadros que se incluyan deberan estar en la version original (excel
0 en word), nunca como imagen.

No se usan las palabras tabla, sino cuadro, ni figura, sino gréfico. Los boxes son
recuadros. También puede haber diagramas. En todos los casos, el titulo y la fuente
de la informacién apareceran de la siguiente manera:

a) Titulos
La palabra Grafico, Cuadro, Recuadro, va centrada, en negrita y con mayuscula inicial,
seguido del numero correspondiente. EI nombre del grafico, cuadro o recuadro va
centrado, en negrita y con mayuscula inicial.

Ejemplo:

Cuadro 1
Ratificacion de tratados en paises del MERCOSUR
(Titulo en negrita, Arial 11)

b) Unidades de medida

Cuando corresponda, en los cuadros o gréficos debe aclararse la unidad de medida
utilizada, debajo del titulo y entre paréntesis, sin negrita, en cursiva y con mayuscula
inicial. Ejemplo: (En porcentajes), (En délares), (En toneladas), etcétera.

Dentro de los cuadros, en los encabezados de las columnas, a menos que por razones
gréficas sea imposible, también se debe emplear la palabra porcentajes, no %.
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c) Fuentey notas

Los cuadros y gréaficos se consideran unidades completas, lo que significa que en la
fuente debe incluirse toda la informacién necesaria.

Las llamadas a notas se identifican con superindice/superscript (por ejemplo a b ¢) y
en los cuadros se ordenan por lineas, en el sentido de la lectura. El texto de las notas
va al pie del cuadro o grafico, siempre después de la fuente, separadas por puntos
aparte.

La palabra “Fuente” va con mayuscula inicial. Después de los dos puntos la oracion
comienza con mayuscula y lleva punto final.

Ejemplo:

Fuente: Comisién Econdmica para América Latina y el Caribe (CEPAL), calculos sobre
la base de informacion oficial de los paises.

d) Fotos eilustraciones

Las fotos e ilustraciones (con su respectiva numeracion, titulos y/o epigrafes) deberan
enviarse por separado, indicando en el texto la ubicacion correspondiente de cada una
de ellas.

e Se debe incluir los derechos o autorizacién de uso del material, si el mismo no
es propiedad del IPPDH.

e Si se trata de material en forma digital debe contar con una resolucién no
inferior a 300 pp en jpg.

1.14. Guiade estilo, recomendaciones generales

e Los documentos deberan ser redactados en estilo impersonal, no en primera
persona del singular o plural.

e Los titulos deberan ser concisos. Es recomendable que no excedan una linea.

e La extensién ideal de un péarrafo es de seis lineas. Asimismo, los parrafos
pueden ser largos o cortos. Los parrafos cortos enfatizan ideas relevantes y no
deberian superar las cinco lineas. Los parrafos largos desarrollan varias ideas
y deberian fluctuar entre siete y catorce lineas como extensiéon maxima.

¢ No se deberd usar siglas o abreviaturas a menos que sea indispensable, en
cuyo caso se debera escribir la denominacién completa la primera vez que se
las mencione en el articulo.

e Las referencias bibliograficas deben tener una vinculacion directa con lo
expuesto en el articulo y no extenderse innecesariamente.
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Se recomienda limitar las notas a pie de pagina a las estrictamente necesarias.

En lo posible, para no interrumpir la lectura, las notas a pie de pagina se
ubicaran al final de la oracién. La puntuacion se escribird después del numero
correspondiente a la nota, segun la norma del espafiol.

Se recomienda restringir el nimero de cuadros y graficos a aquellos
indispensables, evitando su redundancia con el texto.

Para hacer referencia a un cuadro, recuadro o grafico del documento, se
utilizara la féormula “(véase el cuadro/recuadro/grafico [numero])”. Si la
referencia se repite, no se utilizara la expresion “véase de nuevo el

cuadro/recuadro/gréafico [namero]”. No se utilizaran expresiones como “véase el
cuadro siguiente” o “véase el grafico anterior”.

Los cuadros, graficos y otros elementos se deben insertar al final del texto en el
programa en que fueron disefiados. Los gréaficos en “Excel” deben incluir su
correspondiente tabla de valores.

La ubicacion de los cuadros y graficos en el cuerpo del articulo debera ser
sefalada en el lugar correspondiente de la siguiente manera:

- Insertar gréafico 1
- Insertar cuadro 1

Los cuadros y graficos deberan indicar sus fuentes de modo explicito y
completo.

Las notas al pie de los cuadros y graficos deben ser ordenadas
correlativamente con letras minUsculas en superindice (superscript).

Los afios no van precedidos de articulo: en 2000, de 2007.

Solo, esta, este, esto (y sus plurales), van sin tilde, a menos que exista el
riesgo de ambigtiedad.

En todas las referencias internas, las palabras capitulo, apartado, gréfico,
anexo y demas partes del documento no llevan mayuscula inicial.

La abreviatura que se utilizara en el texto para la palabra nimero es nim. y en
plural nims. En el caso de bibliografias y fuentes se utilizara la abreviatura N°.
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2. Bibliografia
Al final del documento se incluird una seccién de bibliografia en la que se listardn
todas las fuentes citadas a lo largo del documento en orden alfabético por apellido del
autor, sin incluir las paginas, parrafos y secciones citadas.

2.1. Formato de las referencias bibliograficas

a) Autores
i) Hasta 3 autores

<Apellido, Nombre del Autor>, <Apellido, Nombre del Autor> y <Apellido, Nombre del
Autor>, ...

ii) Cuatro o mas autores

Se indican solamente el apellido y nombre del primero, seguido de la expresion “y
otros”.

Ejemplos:

Ferreyra, Martin y Ramirez, José, “Derecho a la salud en perspectiva comparada”, en:
Revista de Derecho Internacional, Vol.11, Buenos Aires, La Ley, 2004, p. 75.

Ferreyra, Martin, Ramirez, José y LOpez, Sandra, “Derecho a la salud en perspectiva
comparada”, en: Revista de Derecho Internacional, Vol.11, Buenos Aires, La Ley,
2006, p. 75.

Ferreyra, Martin y otros, “Derecho a la salud en perspectiva comparada”, en: Revista
de Derecho Internacional, Vol.11, Buenos Aires, La Ley, 2004, p. 75.

En el caso de las fuentes se escribe primero el nombre, seguido por el apellido del
autor o los autores.

Ejemplo:

Fuente: Martin Ferreyra y José Ramirez, “Derecho a la salud en perspectiva
comparada”, en: Revista de Derecho Internacional, Vol.11, Buenos Aires, La Ley,
2004, p. 75.

i) Autoria institucional

Se incluira el nombre completo de la institucion, identificandola en la forma més
completa posible. Si se trata de un organismo del Estado, incluir en el nombre el pais
al que pertenece. Cuando se trate de una sola institucion y la misma sea conocida por
sus siglas, se colocara primero el nombre completo del organismo, seguido de la sigla
entre paréntesis.
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En el caso de una obra cuya autoria corresponda a la entidad encargada de su
publicacion, debe omitirse el nombre de la editorial.

Ejemplos:

Instituto de Politicas Publicas en Derechos Humanos del MERCOSUR vy Alto
Comisionado de las Naciones Unidas para los Derechos Humanos, Oficina Regional
para América del Sur, Produccién y gestiéon de informacién y conocimiento en el
campo de la seguridad ciudadana: los casos de Argentina, Brasil, Paraguay y
Uruguay, Buenos Aires, 2012.

Mecanismo Nacional de Prevencion de la Tortura de la Republica del Paraguay,
Informe Anual de Gestién y Recomendaciones 2013, Asuncion, 2013.

Centro de Estudios Legales y Sociales (CELS), Derechos humanos en Argentina.
Informe 2013, Buenos Aires, Siglo Veintiuno Editores, la. ed., 2013.

b) Orden alfabético

En la bibliografia las referencias deben ir en orden alfabético, por el apellido del
autor/a, seguido de su nombre de pila, tal como aparece en la portada del documento
citado. Si los datos de la portada son insuficientes, se recurrird a otras partes de la
obra.

En caso de que se citen varias obras del mismo autor, se indicaran el apellido y el

nombre completos del autor en la primera y mas reciente obra citada. En las citas

siguientes, se reemplazaran el apellido y el nombre del autor (o autores) por una linea.
c) Editores, compiladores y coordinadores

En caso de que el autor de la obra citada sea compilador, editor o coordinador, se

mencionara del mismo modo que los autores y después del nombre se le agregara

“(ed.), (eds.)”; “(comp.), (comps.)” o “(coord.) (coords.)".

En algunas citas bibliograficas se hace referencia tanto al autor como al editor.

Ejemplo:

Beloff, Mary, “Los sistemas de responsabilidad penal juvenil en América Latina”, en:
Garcia Méndez Emilio y Beloff, Mary (comps.), Infancia, ley y democracia en América
Latina, Santa Fe de Bogot4, Temis, 1a. ed., 1998.

d) Afo de publicacion
El afio de publicacién o difusion del texto debe colocarse al final de la referencia, luego

del nombre de la editorial. Si no se cuenta con informacién sobre la fecha de
publicacion, se indicara con la abreviatura “s.a.”.
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En caso de que la obra aun no haya sido publicada formalmente, se debe indicar el
afo de presentacion y agregar “inédito” o “en prensa”, segun corresponda, al final del
registro.

e) Titulos de obras
Se escriben en cursiva los titulos de libros, revistas y series. Los titulos de capitulos,
secciones de libros, articulos de revistas y documentos presentados a conferencias se
colocan entre comillas.

f) Nombre de la serie o publicacién periddica, volumen y namero

En el caso de documentos en serie, se indica el volumen (Vol.) y el numero (N°), si
corresponde. El nombre de la serie se destaca con cursiva.

Ejemplo:

Nino, Roberto y otros, “El derecho a la salud en su faz comunitaria”, Boletin de la
Oficina de Salud de Colombia, Vol. 117, N° 3, Bogot4, 1994.

g) Signatura

En todas las referencias a documentos de las Naciones Unidas se debe indicar la
signatura, sigla que identifica las publicaciones de dicha organizacion. La signatura se
coloca entre paréntesis después del titulo de la publicacion o del numero de la serie
correspondiente.

Ejemplo:

Naciones Unidas, Departamento de Informacion Econdmica y Social, Divisién de
Administracion Publica y de Gestion del Desarrollo, Open Government Data for Citizen
Engagement in Managing Development, Guidance Toolkit (ST/ESA/PAD/SER.E/177),
Nueva York, 2013.

h) Lugar de publicacién
El lugar de publicacién es la ciudad en que se publico el libro y debe figurar tal como
aparece en la portada, no en forma abreviada. El lugar de publicacién debe ir seguido
por una coma. Si no consta el lugar de publicacidn se utilizara la abreviatura “s.l.”

i) Nombre de la editorial

El nombre de la editorial se indica a continuacion del nombre de la ciudad. Si el
nombre no esta consignado se utilizard la abreviatura de sin editorial “s.e”.

Ejemplo:

Rafecas, Daniel Eduardo, La tortura y otras précticas ilegales a detenidos, Buenos
Aires, Editores del Puerto, 1a. ed., 2010.
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j) Paginas

Cuando se haga referencia a una pagina puntual de la obra se incluira la abreviatura
de péagina “p.” y el numero de pagina.

Ejemplo:

Ferreyra, Martin y Ramirez, José, “Derecho a la salud en perspectiva comparada”, en:
Revista de Derecho Internacional, Vol.11, Buenos Aires, La Ley, 2004, p. 75.

Para citar un intervalo se utilizara la abreviatura de paginas “pp.” seguida de las
paginas en la que comienza y termina el intervalo separadas por un guién corto (-).

Ejemplo:

Ferreyra, Martin y Ramirez, José, “Derecho a la salud en perspectiva comparada”, en:
Revista de Derecho Internacional, Vol.11, Buenos Aires, La Ley, 2004, pp. 75-90.

Para citar mas de una pagina del mismo articulo se utilizara la abreviatura de paginas
pp. y las paginas separadas por coma.

Ejemplo:

Ferreyra, Martin y Ramirez, José, “Derecho a la salud en perspectiva comparada”, en:
Revista de Derecho Internacional, Vol.11, Buenos Aires, La Ley, 2004, pp. 75, 91, 102.

Para citar un articulo completo se indicaré la pagina en la que empieza, seguido de la
abreviatura y ss.

Ejemplo:

Ferreyra, Martin y Ramirez, José, “Derecho a la salud en perspectiva comparada”, en:
Revista de Derecho Internacional, Vol.11, Buenos Aires, La Ley, 2004, pp. 75y ss.

2.2. Tipos de citas bibliogréficas

a) Libros
Para el titulo se utiliza letra cursiva y se sigue el siguiente orden:
<Apellido, Nombre del Autor>, <Titulo>, <Ciudad>, <Editorial>, <Edicion>, <afio de
publicacion>, pp. <paginas o intervalo de paginas>, disponible en: <direccion de
Internet>.

b) Capitulos en obras colectivas

El titulo del capitulo se escribe entre comillas, en el siguiente orden:
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<Apellido, Nombre del Autor>, “<Titulo>", en: <Apellido, Nombre del Editor o
Compilador> (ed.)/(comp.), <Titulo>, <Ciudad>, <Editorial>, <Edici6bn>, <afio de
publicacion>, pp. <péginas o intervalo de paginas>.

c) Publicaciones periédicas

Las citas de trabajos publicados en publicaciones periddicas seguiran el siguiente
formato:

<Apellido, Nombre del Autor>, “<Titulo>", en: <Nombre de la Publicacién>,
Afo:<nimero de afo>, Vol. <nimero de volumen>, No. <nUmero>, <Ciudad>,
<Editorial>, <afio de publicacién>, pp. <pagina o intervalo de paginas>, disponible en:
<direccion de Internet>.

d) Citade unanota al pie de pagina

Se incluird el numero de pégina, seguido por la abreviatura “n.” y el nimero de nota al
pie.

Por ejemplo:

Ferreyra, Martin y Ramirez, José, “Derecho a la salud en perspectiva comparada”, en:
Revista de Derecho Internacional, Vol.11, Buenos Aires, La Ley, 2004, p. 75, n. 4.

e) Publicaciones oficiales, constituciones, leyes, decretos, ordenanzas,
acuerdos, resoluciones

En estos casos la autoria se adjudica al pais.
Tratandose de constituciones se seguird el siguiente formato:

<Pais>, < Constitucion>, <Fecha de promulgaciéon>, Art. <nimero de articulo>.

Paraguay, Constitucion de la Republica del Paraguay, 20 de junio de 1992, Art. 35.

Tratdndose de leyes se seguira el siguiente formato:

<Pais>, Ley No. <NUmero> <Nombre de la Ley si corresponde>, B.O. <Fecha de
publicacion en el Boletin Oficial>, Art. <nimero de articulo>.

Ejemplo:

Argentina, Ley No. 26.687 de Regulacion de la publicidad, promocién y consumo de
los productos elaborados con tabaco, B.O. del 14/06/11, Art. 3.

Para decretos, ordenanzas, acuerdos, resoluciones se empleard el siguiente formato:
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<Pais>, Decreto/Ordenanza/Acuerdo/Resolucion No. <Numero> <Nombre si
corresponde>, >Ente que lo promulgé>, <Fecha de promulgacion>, Art. <niUmero de
articulo>.

Si se trata de un documento oficial redactado en un idioma distinto al espafol, se
consignara el nombre del mismo en el idioma original, entre comillas y se utilizaréa letra
cursiva.

Brasil, Resolucion No. 1 que “Institui as Diretrizes Curriculares Nacionais para os
cursos de graduacédo na area da Geologia, abrangendo os cursos de bacharelado em
Geologia e em Engenharia Geoldgica e d& outras providéncias”, Ministerio de
Educacion, 6 de enero de 2015, Art. 9.

f) Publicaciones electrénicas
) En internet

<Apellido, Nombre del Autor>, <Titulo>, <direccion de Internet>, dltimo acceso: <fecha
del dltimo acceso>.

i) Materiales de audio y video
<Formato>, <Titulo/Tema>, <fecha>, <procedencia de la grabacién>

Ejemplo:

MP3, Conferencia sobre derechos humanos e integracion, 4 de octubre de 2015,
Archivo grabado por el Departamento de Comunicacion y Cultura del Instituto de
Politicas Publicas en Derechos Humanos del Mercosur.

DVD, Conferencia sobre derechos humanos e integracién, 4 de octubre de 2015,
Archivo grabado por el Departamento de Comunicacion y Cultura del Instituto de
Politicas Publicas en Derechos Humanos del Mercosur.

g) Documento, informe, reporte de un organismo gubernamental

i) Publicado en soporte papel
Se sigue el siguiente formato:
<Apellido, Nombre del Autor>, <Titulo>, <Ciudad>, <Editorial>, <Edicion>, <afio de
publicaciébn>, pp. <paginas o intervalo de paginas>, disponible en: <direccién de
Internet>.

i) Sélo disponible en Internet

Se indica la direccion de Internet seguida de la indicacién de la fecha del ultimo
acceso:
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Por ejemplo:

Instituto Nacional de Derechos Humanos y Defensoria del Pueblo de la Republica
Oriental del Uruguay, Informe anual 2014. Mecanismo Nacional de Prevencién de la
Tortura, http://inddhh.gub.uy/wp-content/uploads/2015/09/informe-ANUAL-2014-MNP-
URUGUAY 1.pdf, altimo acceso: 30 de septiembre de 2015.

h) Jurisprudencia

Para los tribunales se utilizara la abreviatura méas frecuente en el pais al que
correspondan.

La cita seguira el siguiente formato:
<abreviatura del tribunal>, <nombre del actor> c/ <nombre del demandado> s/
<objeto>, <Sentencia/resolucion> del <fecha>,< >, disponible en: <direccion de

Internet>

Por ejemplo:

CSJIN, Santa Fe, Provincia de c/Estado Nacional s/accion declarativa de
inconstitucionalidad, Sentencia del 24 de noviembre de 2015, disponible en:
http://servicios.csjn.gov.ar/confal/ConsultaCompletaFallos.do?method=verDoc&idAnali
Sis=726825&interno=2

i) Tratados y documentos internacionales
i) Tratados

<Nombre completo del tratado>, Art. <nimero de Articulo>, adoptado el <fecha en
letras y nimeros>, <publicacion>, Vol. <NUmero de Volumen>, p. <nimero de pagina>

Ejemplos:

Convencion sobre la Eliminaciéon de Todas las Formas de Discriminacion contra la
Mujer, Art. 15, adoptada el 18 de diciembre de 1979, United Nations Treaty Series,
Vol. 1249, p. 20.

Convencion Interamericana sobre la Proteccion de los Derechos Humanos de las
Personas Mayores, Art. 12, adoptada el 13 de junio de 2015, disponible en:
http://www.oas.org/es/sla/ddi/tratados_multilaterales_interamericanos_A-
70_derechos_humanos_personas_mayores.asp

Si el tratado se encuentra disponible en United Nations Treaty Series se utilizara esa
publicacion. La coleccién completa del United Nations Treaty Series se encuentra
disponible en Internet en: http://treaties.un.org/pages/UNTSOnline.aspx?id=1
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Si el tratado se encuentra disponible en la pagina web de la OEA sobre Tratados
Multilaterales Interamericanos y Acuerdos Bilaterales se utilizar4 dicho documento. La
pagina es la siguiente: http://www.oas.org/es/sla/ddi/tratados_acuerdos.asp

ii) Declaraciones de las Naciones Unidas

<Nombre de la Declaracién>, <Organismo>, <lugar>, <fecha>, Doc. ONU <Numero de
documento>, adoptado el <fecha de adopcién en letras y numeros>

Por ejemplo:

Declaracion de Rio sobre el Medio Ambiente y el Desarrollo, Conferencia de las
Naciones Unidas sobre el Medio Ambiente y el Desarrollo, Rio de Janeiro, 3-14 de
junio de 1992, Doc. ONU A/CONF.151/26/Rev.1, vol. | y Corr.1.

Si se trata de declaraciones que figuran en las Resoluciones de la Asamblea General,
se utilizara el formato de referencia previsto para las declaraciones. En este caso, se
utilizaran los documentos contenidos en la siguiente pagina web de las Naciones
Unidas: http://www.un.org/spanish/documents/instruments/docs_sp.asp?type=declarat

iii) Resoluciones de la Asamblea General de las Naciones Unidas

Se indicara el niumero de resolucion, seguido por el nimero de péarrafo, el nUmero de
documento ONU y la fecha en letras y nUmeros.

El numero de parrafo ird precedido de la abreviatura “pérr.” cuando se trate de un
parrafo o “parrs.” cuando se trate de dos o mas parrafos o un intervalo.

Se seguira este formato:
Asamblea General de las Naciones Unidas, <Res.> <periodo>/<nimero de
resolucién>, parr. <ndmero de péarrafo>, U.N. Doc. <nimero de documento>, <fecha

de aprobacion en letras y nUmeros>

Por ejemplo:

Asamblea General de las Naciones Unidas, Res. 68/4, parrs. 1-2, U.N. Doc.
A/RES/68/4, 3 de octubre de 2013.

iv) Decisiones, Resoluciones, Directivas y Recomendaciones de 6rganos del
MERCOSUR

Las decisiones, resoluciones, directivas y recomendaciones de Organos del
MERCOSUR se citaran siguiendo el siguiente formato:

< Decisidén/Resolucion/Directiva/Recomendaciéon> <numero> del <o6rgano emisor>

<nombre de la decisidn/resolucién/directiva/recomendacion>, Art. <nlimero de
articulo>
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Por ejemplo:

Decision MERCOSUR/CMC/DEC. N° 08/15 del Consejo del Mercado Comun sobre
Directrices para una politica de educacién y cultura en derechos humanos en el
MERCOSUR, Art. 2.

j) Decisiones de Cortes y Tribunales Internacionales
i) Decisiones de la Corte Internacional de Justicia
Las sentencias de la Corte Internacional de Justicia seguiran el siguiente formato:

ClJ, <nombre del caso>, (<nombre de las partes>), Sentencia del <fecha de la
sentencia>, I.C.J. Reports <afio>, p. <pagina en la que comienza el caso>

Las opiniones consultivas de la Corte Internacional de Justicia seguiran el siguiente
formato:

ClJ, <nombre del caso>, Opinion Consultiva del <fecha de la sentencia>, 1.C.J.
Reports <afio>, p. <pégina en la que comienza el caso>.

Podran utilizarse los documentos con resumenes de los fallos, opiniones consultivas y
providencias de la Corte Internacional de Justicia, disponibles en: http://www.icj-
cij.org/homepage/sp/files/sum_1948-1991.p

1)) Decisiones de la Corte Interamericana de Derechos Humanos

¢ El nombre del caso debe incluir la palabra “caso” si el tribunal la ha incluido. El
nombre debe incluir el apellido de la presunta victima y el Estado denunciado,
salvo que el tribunal mismo haya optado por poner al caso sélo el nombre de la
parte, obviando el pais, o por atribuirle un nombre alusivo al problema con
comillas (aunque a veces el tribunal lo hace sin comillas), mas el pais, obviando
la victima.

¢ Las opiniones consultivas, que tienen nombre alusivo, no llevan comillas.

e Posteriormente, siempre que sea posible se debe aclarar, el caracter de la
decision: si es una resolucion sobre un pedido de medida cautelar, una
sentencia —indicando aqui si es sobre excepciones preliminares, o sobre el
fondo, o sobre reparaciones, o sobre costas—, una resolucion de supervision de
cumplimiento de sentencia 0 una opinidon consultiva. Para esto conviene usar
cursivas. Citar la naturaleza de la decision tal como la Corte lo consigna en el
original del caso.

e Tratandose de opiniones consultivas, el caracter de las mismas se coloca luego

del nombre alusivo que las denomina, seguido por la sigla que las identifica y su
namero, que es correlativo.

26



http://www.icj-cij.org/homepage/sp/files/sum_1948-1991.p
http://www.icj-cij.org/homepage/sp/files/sum_1948-1991.p

IPPDH

DERECHOS HUMANOS 1 MERCOSUR

e Luego corresponde consignar la fecha en formato extenso, y si fue sentencia,
precedida de la expresion “Sentencia de...”, seguida de los datos del repertorio
0 publicacion oficial donde esta editado (Serie A y Serie C, si lo hubiere), con
indicacién del “No.” de la misma, o el URL a la pagina web donde esté on line,
en caso de ausencia de la publicacién oficial.

e Si no se esta aludiendo a la sentencia, resolucién u opinion consultiva de la
Corte Interamericana como un todo, sino a una afirmacion concreta de la
misma, debe consignarse el nimero de parrafo o paragrafo especifico a referir,
separados siempre por comas, no por puntos Para esto debe escribirse la
abreviatura parr. en castellano, como hace la propia Corte. Cuando se alude a
varios paragrafos se sugiere emplear la formulacion correcta “parrs.”.

Los casos y documentos de la Corte Interamericana pueden encontrarse en el sitio
web del tribunal, al cual se recurre mayormente en la actualidad: www.corteidh.or.cr.
Alli se hace referencia al niumero de la coleccién de “Serie” que corresponde a cada
decision.

Las sentencias de la Corte Interamericana de Derechos Humanos seguiran el
siguiente formato:

Corte IDH, <nombre del caso>, (caracter de la decisién), Sentencia del <fecha>, Serie
<identificador>, No <namero de serie>, parr. <numero de parrafo citado>.

Ejemplos:

Corte IDH, Caso “Cinco Pensionistas” vs. Peru, (Fondo, Reparaciones y Costas),
Sentencia de 28 de febrero de 2003, Serie C No. 98, pérr. 155.

Corte IDH, Caso Loayza Tamayo, (Medidas Provisionales), Resolucion de 13 de
septiembre de 1996, en http://wwwl.umn.edu/humanrts/iachr/espanol/Stama9-13.htm
(acceso el 2—-1V-2012).

Corte IDH, Caso Loayza Tamayo, (Excepciones Preliminares), Sentencia de 31 de
enero de 1996, Serie C No. 25, parr. 33.

Corte IDH, Caso Loayza Tamayo vs. Perd, (Fondo), Sentencia de 17 de septiembre de
1997, Serie C No. 33, parr. 42.

Corte IDH, Caso Loayza Tamayo, (Medidas Provisionales), Resolucion de 11 de
noviembre de 1997, en http://www.corteidh.or.cr/docs/medidas/ loayza se_03.pdf
(acceso el 2—-1V-2012).

Corte IDH, Caso Loayza Tamayo vs. Perd, (Interpretacién de la Sentencia de Fondo),
Resolucion de 8 de marzo de 1998, Serie C No. 47.

Corte IDH, Caso Loayza Tamayo, (Reparaciones y Costas), Sentencia de 27 de
noviembre de 1998, Serie C No. 42, parr. 158.

27




IPPDH

DERECHOS HUMANOS 1 MERCOSUR

Corte IDH, Caso Loayza Tamayo vs. Perl (Interpretacion de la Sentencia de
Reparaciones y Costas), Sentencia de 3 de junio de 1999, Serie C No. 57.

Corte IDH, Caso Loayza Tamayo (Cumplimiento de sentencia), Sentencia de 17 de
noviembre de 1999, Serie C No. 60.

Las opiniones consultivas de la Corte Interamericana de Derechos Humanos seguiran
el siguiente formato:

Corte IDH, <nombre del caso>, Opinién Consultiva <sigla y nimero>, <fecha>, Serie
<identificador>, No <namero de serie>, parr. <numero de parrafo citado>.

Ejemplos:

Corte IDH, La Colegiacion Obligatoria de Periodistas, Opinién Consultiva OC-5/85, 13
de noviembre de 1985, Serie A No. 5, parr. 30.

Corte IDH, Garantias Judiciales en Estados de Emergencia (arts. 27.2, 25 y 8
Convencion Americana sobre Derechos Humanos), Opinién Consultiva OC-9/87, 6 de
octubre de 1987, Serie A No. 9.

k) Informes de la Comisién Interamericana de Derechos Humanos

Los informes de la Comisién Interamericana de Derechos Humanos con relaciéon a una
peticion individual seguiran el siguiente formato:

Comision IDH, Informe No. <nUimero de informe> , <Carécter de la decisi6én>, <nombre
del caso> (pais denunciado), <fecha del informe>, parr. <nimero de pérrafo citado>.

Ejemplos:

CIDH, Informe No. 69/05, Admisibilidad, Ivan Eladio Torres (Argentina), 13 de octubre
de 2005, parr. 42.

CIDH, Informe No. 11/96, Martorell (Chile), 3 de mayo de 1996.
CIDH, Informe No. 39/96, Marzioni (Argentina), 15 de octubre de 1996, parrs. 50-51.

CIDH, Informe No. 71/03, Solucién Amistosa, Maria Mamérita Mestanza Chavez
(Pert), 3 de octubre de 2003.

|) Trabajo presentado a Congresos

Se siguen las reglas generales sobre autor, titulo, paginas (en 2.1. Formato de las
referencias bibliograficas). A continuacion del nombre del trabajo se indicara el nombre
del congreso o reunién cientifica en el que fue presentado, precedido de la frase
“ponencia presentada en” o “trabajo presentando en”. Se indicard a continuacion la
ciudad, pais y fechas de la reunion cientifica.
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<Apellido, Nombre del Autor>, “<Titulo>", Ponencia presentada en <nombre del
Congreso>, <Ciudad>, <Pais>, <fecha>, disponible en: <direccion de Internet>.

m) Tesis

Se siguen las reglas generales sobre autor, titulo, paginas (en 2.1. Formato de las
referencias bibliogréaficas). A continuacion del titulo se indica “Tesis presentada para
obtener el grado de”, el grado que se obtuvo, el nombre de la universidad o instituto
universitario, ciudad y pais.

<Apellido, Nombre del Autor>, “<Titulo>", Tesis presentada para obtener el grado de
<grado obtenido>, <universidad>, <ciudad>, <afio>, pp. <pagina o intervalo de
paginas>, disponible en: <direccion de Internet>.

Por ejemplo:

Lanzoni, Alejandro, "Las diversas formas de violencia hacia los arabes-musulmanes”,
tesis presentada para obtener el grado de Magister en Ciencias Sociales, Ecole des
Hautes Etudes en Sciences Sociales, Centre Alexandre Koyre, Paris, Francia, 2010.

n) Articulos en diarios y revistas

i) Notas firmadas
Se siguen las reglas generales sobre autor, titulo y paginas (en 2.1. Formato de las
referencias bibliograficas). De tratarse de una nota de opinién o carta de lectores, se lo
indica a continuacion del nombre del autor.
<Apellido, Nombre del Autor>, <Carta de lectores/Nota de opinion>, “<Titulo>",
<Nombre de la Publicacion>, <fecha>, p. <nimero de pagina>, disponible en:
<direccion de Internet>.

Ejemplos:

Laclau, Ernesto, Nota de opinion, “Los caminos de la hegemonia y la autonomia”,
Pagina 12, 5 de octubre de 2014, disponible en:
http://www.paginal2.com.ar/diario/elpais/1-256850-2014-10-05.html.

i) Notas no firmadas

Se incluye el titulo de la noticia, el nombre de la publicacién, la fecha y el nimero de
pagina. Se indica si se trata de una editorial a continuacién del titulo:

“<Titulo>", <editorial>, <Nombre de la Publicacion>, <fecha>, p. <nimero de péagina>,
disponible en: <direccion de Internet>.

iii) Paginas de internet

Cuando se cite una pagina de Internet, se seguira el siguiente formato:
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<Autor>, “<Titulo>", <nombre de la pagina>, <direccion de Internet>, Ultimo acceso:
<fecha en la que se consult6 por Ultima vez>

Para los campos autor y titulo se utilizaran los datos que aparezcan en la ventana del
navegador. El titulo de la pagina generalmente se encuentra en la barra de titulo en la
parte superior del navegador. Si no apareciera el autor, se utilizara solamente el titulo
de la pagina.

Por ejemplo:

Fernandez-Savater, Amador, “Volver a tierra: Guy Debord y la critica de la sociedad
del espectaculo”, Eldiario.es, http://www.eldiario.es/interferencias/Guy_Debord-
espectaculo_6_329727034.html, Gltimo acceso: 27 de octubre de 2015.

0) Citade otro libro, articulo, sentencia o decisién judicial
Cuando se cita un libro, articulo, sentencia o decision judicial que a su vez cita a otra
fuente, se aclarara esto entre paréntesis al final de la cita correspondiente, incluyendo
la referencia completa a la obra citada.

... (citando a: <cita de la obra citada siguiendo el formato correspondiente>)

Por ejemplo:

Rafecas, Daniel, “La Justicia penal frente a la tortura: una cuenta pendiente en nuestra
democracia”, en: Salvioli, Fabian et. al., Congreso Internacional sobre la Tortura y
otros Tratos o Penas Crueles, Inhumanos o Degradantes, Ciudad Autébnoma de
Buenos Aires, Defensoria General de la Nacién, la. ed., 2014, p. 315 (citando a:
Baratta, Alessandro, “Derechos Humanos: entre violencia estructural y violencia penal.
Por la pacificacion de los conflictos violentos”, en: Criminologia y Sistema Penal,
Buenos Aires, Ed. B de F, 2004, pp. 338-339).

2.3. Uso del Véase

Cuando se cita en la nota al pie una fuente que apoya las afirmaciones del autor/a,
aunque no sostiene exactamente lo mismo, se utilizard “véase” al comienzo de la cita.
En cambio, si se la cita textualmente o se parafrasea la fuente no se incluira véase
antes de la cita.

Debe evitarse la construccion inglesa: “Para un examen detallado, véase Zaffaroni
(2007)", cuando puede decirse “Véase un examen detallado en Zaffaroni (2007)".
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2.4. Repeticion de la misma referencia bibliografica. Uso del Supray del
Ibid.
a) Ibid.
Cuando se cita dos veces la misma fuente de forma consecutiva se utiliza “Ibid.”

Si en la segunda nota al pie se hace referencia a una pagina, parrafo o a articulo
diferente, se lo indicara a continuacion del “Ibid.”.

b) Supra
En la segunda y subsiguientes ocasiones en las que el autor/a cita el mismo articulo,
libro, norma, o decision judicial, si las citas no fueran correlativas, sélo se incluira el
apellido del autor, seguido de “supra” y el nUmero de nota al pie en el que fue citado
por primera vez, siguiendo la siguiente estructura:

Por ejemplo:

Se cita a Martin Ferreyra y José Ramirez en la nota al pie numero 10. Luego en la
nota al pie nimero 32 se vuelve a citar el mismo texto:

10. Ferreyra, Martin y Ramirez, José, “Derecho a la salud en perspectiva comparada”,
en: Revista de Derecho Internacional, Vol.11, Buenos Aires, La Ley, 2004, p. 75.

11. Rafecas, Daniel Eduardo, La tortura y otras practicas ilegales a detenidos, Buenos
Aires, Editores del Puerto, 1a. ed., 2010.

32. Ferreyra y Ramirez, supra nota 10, p. 114.
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. Publicacién

1. Autoria
1.1. Publicaciones institucionales
No llevan hombre de autor en la portada.

El nombre de las personas responsables del documento se consigna en el retiro de
tapa o primera pégina.

1.2. Publicaciones no institucionales
Pueden llevar el nombre del autor o los autores en la portada o en el texto de
presentacion de la publicaciébn. Puede especificarse si son coordinadores,
compiladores o editores, si corresponde.

2. Biografia de autores
Cuando corresponda, podré incluirse al final de la publicacion informacion biografica
sobre los autores y autoras. Se procurara que las resefias tengan una extension
similar, de entre 10 y 15 lineas, de no mas de dos parrafos. Las informaciones
incluiran la nacionalidad, el grado académico, asi como los principales cargos
profesionales y publicaciones de cada autor/a.

3. Creéditos
Un conjunto de informaciones que refieren a la autoria del material, responsables
institucionales de su publicacién, equipo de trabajo, responsables del disefio y edicion,
registro editorial, etc.

4. Paginalegal
Pagina preliminar que debe figurar en toda publicacion.
Contiene como minimo los siguientes elementos:

4.1. Derechos de autor

Esta indicacion certifica y protege la propiedad intelectual de una publicacién ante
posibles plagios.

El derecho de autor (copyright) de todas las publicaciones del IPPDH es propiedad de
la institucién y debe consignarse como tal.

Llevan indicacién sobre el derecho de autor todas las publicaciones que tengan ISBN.
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Los titulos que tengan derecho de autor correspondiente a una sola persona son libros
de autor y su publicaciébn debe ser autorizada expresamente por la Secretaria
Ejecutiva del IPPDH.

Mencidn del derecho de autor en publicaciones del IPPDH:

Espafiol: © (Fecha) Instituto de Politicas Publicas en Derechos Humanos del
MERCOSUR (IPPDH).

En el caso de copublicaciones, se indica lo siguiente:

© (Fecha) Instituto de Politicas Publicas en Derechos Humanos del MERCOSUR
(IPPDH)/ (Institucién con la cual se efectta la copublicacion).

4.2. Tipo de documento
De acuerdo al tipo de documento que se va a publicar (véase el apartado “Tipos de
documentos del IPPDH") puede consignarse la categoria junto con el titulo para su
identificacion. Responsable: Direccion de Investigacion y Gestién de la Informacion,
DIGI.

4.3. ISBN (International Standard Book Number/Namero internacional
normalizado de los libros)

Identificacién que se asigna a todas las publicaciones destinadas a la venta, con el fin
de facilitar su catalogacion.

Responsable: Departamento de Comunicaciéon y Cultura.

4.4. ISSN (International Standard Serial Number/Numero internacional
normalizado de publicaciones seriadas)

Registro que se asigna exclusivamente a las publicaciones seriadas, con el fin de
facilitar su catalogacion.

En el caso de documentos publicados simultaneamente en formato impreso y
electronico, se asigna un ISSN a cada uno de ellos.

Responsable: Departamento de Comunicacién y Cultura.

4.5. Licencia Creative Commons
Cuando corresponda, se empleara la licencia Creative Commons de Atribucién — No
Comercial — Sin Obra Derivada (by-nc-nd): No se permite un uso comercial de la obra

original ni la generacion de obras derivadas. Esta licencia no es una licencia libre, y es la
mas cercana al derecho de autor tradicional.

[0k
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4.6. Referencia bibliogréfica de la publicacién
Se incluird la sugerencia de cita de la publicacion. La misma se colocard antes del
ISBN. Se seguiran las pautas establecidas en el apartado sobre “Formato de las
referencias bibliogréficas”, incluyendo al final de la referencia el total de paginas de la
obra.

4.7. Descargos
Pueden utilizarse los siguientes tipos de descargos:

a) Descargo de autoria

Este descargo debe figurar en todos los documentos en los cuales el IPPDH no asuma
la autoria institucional.

Los formatos posibles son:

“Las opiniones expresadas en este documento son de exclusiva responsabilidad de los
autores y pueden no coincidir con las del IPPDH".

“Las opiniones expresadas en este documento son de exclusiva responsabilidad de los
autores y pueden no coincidir con las del IPPDH vy las de los Estados Partes y
Asociados del MERCOSUR”.

Esta publicacién es una iniciativa de la Comisién Permanente de Memoria, Verdad y
Justicia de la Reunién de Altas Autoridades en Derechos Humanos y Cancillerias del
MERCOSUR y Estados Asociados (RAADH), bajo la coordinacion del Instituto de
Politicas Publicas en Derechos Humanos (IPPDH) del MERCOSUR.

Al carecer de fines de lucro no puede ser comercializado por cualquier medio. Estan
autorizadas la reproduccion y divulgacion del libro, por cualquier medio, siempre que
se cite la fuente. El contenido del mismo es responsabilidad exclusiva de los autores y
no refleja necesariamente la opinion del IPPDH ni de los Estados Partes y Asociados
del MERCOSUR.

b) Descargo de responsabilidad editorial

Este descargo debe figurar en todas las publicaciones que no hayan sido editadas
oficialmente.

Formato: “Este documento no ha sido sometido a revision editorial”.
c) Descargo de autoriay responsabilidad editorial

Este descargo debe figurar en todas las publicaciones que reunan las dos
caracteristicas anteriores.

Los formatos posibles son:
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“Las opiniones expresadas en este documento, que no ha sido sometido a revision
editorial, son de exclusiva responsabilidad de los autores y pueden no coincidir con las
del IPPDH".

“Las opiniones expresadas en este documento, que no ha sido sometido a revision

editorial, son de exclusiva responsabilidad de los autores y pueden no coincidir con las
del IPPDH vy las de los Estados Partes y Asociados del MERCOSUR”.
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